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SZOMBATHELY MEGYEI JOGU VAROS
JEGYZOIE

47/2020. (XI1.15.) szamu
JegyzGi Utasitas

Szombathely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban taldlhato helyiségek igénybevételérdl és
hasznalatardl

/amelyet a 9/2023. (111.31.) szamu Jegyz@i Utasitds, a 15/2023. (XI.3.) szamu Jegyzdi Utasitds és a 2/2026.
(1.27.) szému Jegyz@8i Utasitds modositott/

Szombathely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szombathely, Kossuth L. u. 1-3. (tovabbiakban:
Hivatal) épileteiben Iévg, tanacskozasok, rendezvények és értekezletek tartasara alkalmas termek, valamint
a Kossuth L. u. 7. szam alatti Sajtoterem igénybevételét az aldbbiakban szabdlyozom:

l.
Az utasitas hatdlya

1. Az utasitds hatalya kiterjed a Hivatal foldszinti kistermére (koccintd), az Eszter teremre, az |. emeleti
nagyteremre és a kistanacskozd helyiségre, valamint a Kossuth L. u. 7. szdm alatti Sajtéteremre (a
tovabbiakban egyiitt: termek).

2. hatdlyon kiviil helyezve

3. Az utasitds hatdlya ala tartozd termek befogaddképessége:
o foldszinti kisterem: 2416
e elsé emeleti nagyterem: 180 - 200 f6
o elsé emeleti kistanacskozé: 30f6
e Eszter terem: 80 f6
e Sajtoterem: 2516

.
A termek hivatali célu igénybevétele

4, A Kozgylilés, a bizottsagok, a tisztségviselGk, tanacsnokok és a Polgarmesteri Hivatal osztalyai és
irodai altal szervezett onkormanyzati és hivatali rendezvények (a tovabbiakban: hivatali célu
igénybevétel) esetén a helyiségek téritésmentesen hasznalhatok.

5. A Polgarmesteri Hivatal osztdlyai és irodai az altaluk szervezett rendezvények, értekezletek,
megbeszélések teremigényét legkésébb az eseményt megel6z6 hét péntek 11 Orajdig kotelesek
bejelenteni elektronikus formaban a teremigeny@szombathely.hu email cimre, az utasitds
mellékletét képez6 2. szamu formanyomtatvany kitoltésével és csatoldsaval.

6. A tisztségvisel6k, tanacsnokok, jegyz6 és aljegyz6 teremigényét a titkarsagaik, mig a Kozgydilés,
valamint a képvisel6i fogadddra igényeket a jogi feladatokat ellaté belsé szervezeti egység, mig a
bizottsdgok igényét a bizottsagi Uléseket szervezd koteles bejelenteni elektronikus formdban a
teremigeny@szombathely.hu email cimre.

7. A beérkezett igényeket az informatikai feladatokat ellatd belsé szervezeti egység ligyintézGi rogzitik.

Telefon: +36 94/520-120
Fax:+36 94/520-121
Web: www.szombathely.hu
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1l.
A termek kiilsé igényl6 altal torténd igénybevétele

A 4. pontba nem tartozé igényl6 (a tovabbiakban: kiilsé igényld) részére a termek haszndlata térités
ellenében engedélyezhetd.

A teremigénylésre vonatkozd kérelem a jelen utasitds 3. sz. mellékletét képezé nyomtatvanyon
nyujthato be. A kérelemben fel kell tiintetni a rendezvény id6pontjat, a terem igénybevételének el6re
lathatd id6tartamat (6rakban), és az igénybevétel céljat.

A termek igénybevételét — a fizetend6 bérleti dij meghatarozasaval — a Jegyz6 engedélyezi. A
terembérleti dijakat jelen utasitas 1. sz. melléklete tartalmazza.

A jegyz6 indokolt esetben kilsé igényl6 részére a termek hasznalatat az onkoltségi ar megfizetése
ellenében is engedélyezheti. Hivatali munkaidén tuli igénybevétel esetén minden esetben a
tobbletmunkat végz6k munkabérét az igénybevevének meg kell tériteni.

Az Onkoltségi ar az igénybevett terem vilagitasanak, flitésének, takaritasanak koltsége, az igényelt
tobbletszolgaltatas (mosogatas, stb.) koltsége, valamint a hivatali munkaidén kivili rendezvény
esetén a tobbletmunkat végz6k munkabére. Az 6nkéltségi arat a Jegyz6 minden évben a hatalyos
Onkoltség-szamitdsi szabdlyzat alapjan, az éves koltségvetés elfogaddsa utan hatdrozza meg. Az
aktualis 6nkoltségi drat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

V.
A termek hasznalatdnak nyilvantartasa, a haszndlat dijanak megfizetése

A termek igénybevételérél az informatikai feladatokat ellaté bels6 szervezeti egység nyilvantartast
vezet. A nyilvantartdsban kilon jelezni kell, hogy a teremhasznalat hivatali célu vagy kilsé igényld
altal torténik. A nyilvantartasnak kilsé igényl6 altali igénybevétel esetén tartalmaznia kell, hogy a
haszndlat a teljes dij megfizetése ellenében vagy kedvezményesen torténik.

A haszndlati dij, az 6nkoltségi ar kiegyenlitése a humanpolitikai feladatokat ellatd belsé szervezeti
egység altal kidllitott szdmla alapjan, hazipénztarba készpénz befizetésével vagy atutaldssal torténik.

V. Zaro6 rendelkezések

Jelen utasitas 2021. januar 1-jén |ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg a 11/2020. (VI.23.) szamu Jegyz6i
Utasitds hatdlyat veszti.

Szombathely, 2020. december 15.

/: Dr. Karolyi Akos :/
jegyz6

Mddositasok hatalyba [épése:

9/2023. (111.31.) szdmu JegyzGi Utasitas 2023. aprilis 1.
15/2023. (XI.3.) szamu Jegyz6i Utasitas 2023. november 4.
2/2026. (1.27.) szamu JegyzGi Utasitas 2026. januar 28.
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Helyiségek netto bérleti dija

1. sz. melléklet

Szabdlyzat alapjan

Igénybevételi dij

Igénybevételi dij a

Igénybe | Befogado- szamolt a munkanapokon .munkar)a.p.olion .
Terem . , e o . . .. .. | nyitvatartdsiidén tul,
. vett képesség Oonkoltségi nyitvatartasi idé .
megnevezése ) p . i . illetve a
(m?) (f6) ar munkaidSben alatt (netto .
(nett6 Ft / 6ra) Ft/6ra) munkasziineti napon
(netto Ft/ora)
Nagyterem 213 200 7710 10 000 18 000
Kistanacskozd 63 30 6 760 8 000 17 000
Foldszinti kisterem 69 24 6 800 8 000 17 000
Eszter terem 142 80 7 260 8 500 17 000
Eszter terem és a
hozz3 tartozé
helyisegek 290 100 7700 10 000 18 000
(foldszinti kisterem,
menyasszonyi varo,
el6tér)
Sajtoterem és a
hozza tartozé 125 25 8 380 10 000 20000

terilet
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BEJELENTES
(hivatali célu igénybevételre)

1. lgényelt helyiség: - nagyterem
- kistandcskozo
- foldszinti kisterem (koccinto):
- Eszter terem:
- Sajtoterem:

(a megfelelS sz6veg aldhuzandd)

2. lgényl6 és rendezvény MegNEVEZASE: ....cccceeeveeeeeceeeiereereereee e

3. lIgénybevétel idGpontja: 20....... V .....ccecverveerreeeen. ho ... nap
az igénybevétel el6relathatd ideje: .................. Oratdl ................. oraig

4. Azigénybevétel célja:
a./ Tanacskozds
b./ Bemutaté
c./ All6fogadas
d./ Egyéb
(a megfelel6 szoveg aldhtzando)

5. Résztvevbk szama: ................. f6
6. Egyéb helyiségiigény:

[] Foéldszintiaula
[] Eszter terem el6tere
[ ] 1. emeleti el6tér

7. Berendezéssel kapcsolatos igények:

Hangfelvétel

Hangositas

Vetitévdszon, projektor
Lap-top

Asvényviz, idit6, pohar, kancsé

N

Szombathely, 20.... .....ccccceceueeeee. O o NP

200 f8
30 f6
2416
80 f6
25f6

2. sz. melléklet

osztaly / irodavezet§ alairasa
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3. sz. melléklet

TEREMIGENYLES
(kulsé igénylg altal torténd igénybevételre)

1. lgényelt helyiség: - nagyterem 200 f8
- kistandcskozo 306
- foldszinti kisterem (koccinto): 24 16
- Eszter terem: 80 f6
- Sajtoterem: 2516

2. lgényl6 és rendezvény megnevezése:

3. lIgénybevétel idGpontja: 20....... V .....ccecverveerreeeen. ho ... nap
az igénybevétel el6relathatd ideje: .................. Oratdl ................. oraig

4. Azigénybevétel célja:
a./ Tanacskozas
b./ Bemutaté
c./ All6fogadas
d./ Egyéb

5. Résztvevbk szdma: ................. f6

6. Berendezéssel kapcsolatos igények:

Szombathely, 20.... .....ccceceveeee. O nap

igényl6 aldirasa
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TEREMIGENYLES ENGEDELYEZESE
(ktlsé igénylés esetén)

Az igénybevételt

e az 6nkoltségi ar megtéritésével engedélyezem*

o teljes téritéssel engedélyezem™

Koltségszamitas:

Onkéltségi ér: Ft/ora
Igényelt idStartam: ora
Igénybevételi dij teljes 4ron. Ft / 6ra
Igényelt id6tartam: ora
Fizetendd haszndlatidij: Ft
Szombathely, 20..... ...ccceecvvveeeee. WO . nap
jegyz6

*Az engedélyezett fizetési mdd aldhdzandé.
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